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关于印发 2015 年度工作计划的通知 

 

各部室： 

根据沧州市文广新局 2015 年度工作要点，结合本馆工

作实际，经馆长办公会讨论研究，沧州市图书馆特制定《沧

州市图书馆 2015 年工作计划》，现印发给你们，请各部室认

真抓好落实，确保圆满完成全年工作任务。 

 

附件：沧州市图书馆 2015 年工作计划 
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附件： 

沧州市图书馆 2015 年工作计划 

 
一、全力做好安全运行保障工作，确保正常开馆运行。

建立完善、规范的管理体系，健全相关规章制度，细化人员

分工，层层分解目标任务，明确责任，保证设施设备安全运

行；制定消防、安保和突发事件处置等应急预案，定期对馆

员进行培训并组织演练；强化防范意识，加强消防、安全巡

查，及时消除隐患；厉行节约，在保证正常开馆前提下减少

水、电、办公等经费开支；加强对保安、保洁外包工作的领

导，严格保安、保洁人员管理制度，明确分工及责任，对保

安、保洁人员开展服务理念、服务技巧和服务礼仪培训。 

二、加强制度建设，进一步推进科学管理。完成各项规

章制度的修订，编辑印发《沧州图书馆规章制度汇编》，并

抓好落实；加强岗位目标责任制，完善工作督查制度及奖惩

措施，并加大实施力度，定期对全馆各项工作进行全面督查，

完善督查档案；加强考勤和请销假管理，严格执行相关制度。 

三、加强馆藏资源建设，加大文献入藏力度。完成文献

购置招标、采访和加工整理、上架工作，依据我馆文献采选

方针、经费情况和读者需求，合理调整馆藏结构，加大地方

文献、专题文献、港台图书、工具书、视听资料和数字资源

的入藏力度，构建具有沧州特色的文献资源体系。 

四、狠抓读者服务工作，全面提升读者服务水平。举办

多种形式的读者培训，引导读者更好地利用图书馆；拓展服

务项目，在巩固原有服务项目基础上，推出图书荐购、馆际

互借、文献传递、专题咨询、音乐文献借阅、视听资料借阅



和港台图书阅览等方便读者的服务措施，并加强服务效益评

估；在各服务区设置监督台，加强读者对馆员服务工作的监

督与反馈，完善馆员服务质量评价制度及实施办法，在馆内

开展“十佳”服务明星和优秀服务窗口评选表彰活动。 

五、更新阅读推广服务理念，深化阅读推广工作。加强

阅读推广活动的品牌化、常态化建设，扩大活动影响，提升

活动效果。做好元宵节读书猜谜、燕赵少年读书、全民读书

月等传统活动的组织开展，并充分利用世界读书日、节假日、

纪念日等精心策划举办形式新颖、富有内涵的阅读推广活动，

积极倡导全民阅读；同时，利用图书馆服务宣传周、科普宣

传周搞好图书馆宣传活动。抓好沧图讲座的策划组织，密切

与上海图书馆等国内先进图书馆的联系，培训讲座策划人员，

提升讲座策划水平；积极参与河北省公共图书馆讲座联盟开

展的活动，加强与各成员馆的合作与交流，积极尝试与成员

馆的讲座资源共享。全年举办阅读推广活动不少于 300 场，

其中沧图讲座达到 40 场以上。 

六、稳步推进图书馆现代化、信息化建设。进一步完善

中心机房、公共服务区计算机和读者交互设备及馆内现代化

办公设备的巡视、维护和管理工作；为我市和各县（市）图

书馆各项业务工作顺利开展提供技术支持和培训指导；深化

业务服务，规范业务流程，完成读者活动管理、大数据分析

等业务模块的添加试用工作；加强文化信息资源共享工程建

设，积极参加和组织网络培训，促进特色文献、数字媒体、

视听资源的共享与交流，做好文化共享工程现有资源的利用

与推广。 

    七、加强数字图书馆建设。在充分调研的基础上，召开



专家论证会，制定沧州数字图书馆建设规划和软硬件系统的

具体实施方案，并报政府有关部门立项，争取专项经费；加

强数字资源的采访和宣传推介力度，配合相关部室组织开展

读者培训和形式多样的互动体验活动；加大网站、微信平台

和移动阅读平台的建设力度，与读者建立更方便快捷的沟通

互动平台，提升我馆的信息保障水平和信息服务能力；在国

家图书馆和省图书馆指导下，启动数字图书馆推广工程建设，

年内完成政府公开信息数字化建设，并向读者推出查询服务。 

八、完善机构设置，加强队伍建设。积极争取并配合有

关部门做好空编人员的招录工作，同时完成聘用人员的定岗

定责、合同签订和保险缴纳工作；加强馆员的业务培训工作，

在馆内继续开展全员培训，选派业务骨干参加中图学会和省

图书馆学会举办的业务培训班，选送部分业务骨干赴国内先

进图书馆进行岗位培训，全面提升馆员的文化修养和专业素

质。 

九、进一步抓好图书馆延伸服务，推动我市公共图书馆

服务体系建设。继续推进中心馆-总分馆制的实施，制定切

实可行的实施方案，并完善管理制度；以沧州图书馆为中心

馆，实现 14 个县级图书馆的分馆授权，实行统一软件管理，

指导其开展书目数据库建设工作，并实现通借通还、数字资

源共享等服务功能；完成一中前街社区分馆、沧县检察院分

馆、晓岚阁分馆的建设并开展服务工作；完成 1 台 24 小时

自助图书馆的地点选定、设备安装和开通使用工作；配备图

书馆流动服务车 1部，面向市民开展流动服务。 

十、抓好编辑出版工作。利用馆藏资源，深化二次文献

的开发与利用，编印《信息参考文献》8期；完成《二十一



世纪中国城市图书馆—沧州图书馆》、《<四库全书>中的沧州

印记》等图书的资料搜集、撰稿、编辑出版工作。 

十一、加强馆方与部室之间、各个部室之间的协调与沟

通，畅通信息渠道，规范上传下达工作程序和方式，提高工

作效率。建立工作例会制度，定期召开主任办公会、各部室

工作例会，不定期召开专题工作协调会；加强本馆与相关部

门之间的协调协作和信息沟通，做好《工作信息》改版和编

辑工作，及时发放到位，并做好信息反馈工作。 

十二、加强固定资产管理。完善管理制度和维护维修措

施，完成固定资产清点、登记和固定资产账的建立工作；理

顺固定资产报修、维修工作程序，缩短维修周期；提高后勤

保障工作效率，完善办公用品的购买、申领制度和流程 ，

根据各部室工作需求，及时补充和提供必需办公用品及相关

设备，以保障正常开馆和各项工作的顺利开展。 

十三、以市图书馆学会为平台，深入开展学术研讨和业

务培训活动，组织会员参加国内、省内学术交流和培训活动，

面向全市图书馆工作者举办高水平的学术报告会、专题业务

培训班和其他业务交流活动，全面提升广大图书馆工作者的

专业素质和学术水平；召开第五次会员代表大会，完成学会

换届工作；完成《狮城图书馆》的编印及改版工作，在全市

图书馆界营造良好的学术氛围；加强会员之间的交流，举办

会员联谊活动。 

十四、在市直工委和局机关党委指导下，做好党建工作，

争创先进基层党组织，做好培养入党积极分子和发展新党员

工作。同时做好工会、共青团、计划生育、妇联和社会治安

综合治理工作。 



十五、配合市文广新局做好全国公共文化示范区申报相

关工作。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                                 

沧州市图书馆办公室                 2015年 1月12日印   

（共印 50 份） 

 


